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1. 作業流程圖： 

電子資源館藏收錄作業程序 
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2.  作業程序： 

2.1. 電子資源只有電子書有委外編目檔 

2.1.1 直接匯入圖書館自動化系統，需選擇機讀編目類型、格式。 

2.1.2 匯入若有出現館藏異常訊息，需作進一步確認問題所在。 

2.1.3 若為電子書館藏與實體館藏相衝，則選擇各建獨立編目檔。 

2.1.4 若出現複本電子書訊息，且為電子書聯盟採購，需向聯盟反應重複購置。 

2.1.5 每筆電子書館藏段需加註電子書(EB)。 

2.2. 匯入電子資源平台 

2.2.1 分電子資料庫、電子期刊、電子書，可單筆匯入或批次匯入。 

2.2.2 匯入後要確認連線是否正常。 

2.3 公告 

 2.3.1 試用或新增的資料庫需在網頁公告及通知讀者。 

 

3. 控制重點： 

3.1 電子書匯入圖書館自動化系統的異常訊息，需謹慎小心處理。 

3.2 電子書館藏段註記EB若出現異常要進入機讀編目修改。 

 

4. 依據及相關文件： 

無 

 

5. 使用表單： 

5.1. 圖書館自動化系統 

5.2. 電子資源平台系統 

 

 

 

 


